
2022/6/1 普通高校毕业生《报到证》办理指南 | 问答篇

https://mp.weixin.qq.com/s/bjr0TVdEzgB32_upWBnS9A 1/5

普通高校毕业生《报到证》办理指南 | 问答篇

《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》

《全国毕业研究生就业报到证》《全国毕业研究生就业报到证》《全国毕业研究生就业报到证》《全国毕业研究生就业报到证》《全国毕业研究生就业报到证》《全国毕业研究生就业报到证》《全国毕业研究生就业报到证》《全国毕业研究生就业报到证》《全国毕业研究生就业报到证》

办理指南（二）办理指南（二）办理指南（二）办理指南（二）办理指南（二）办理指南（二）办理指南（二）办理指南（二）办理指南（二）

Q1
《报到证》办理有关事项包括哪些？

答：《报到证》首签、改签、补办以及出具《报到证证明书》（具体受理条件及申办材
料参见前文）。

Q2

常见问题
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Q2
《报到证》的签发范围有哪些？

答：（1）签发至就业单位或单位委托代理的公共就业服务机构；
（2）签发至生源地公共就业服务机构；
（3）签发至个人代理/ 托管地的公共就业服务机构。

Q3
《报到证》办理的工作流程是什么？

答：（1）学生通过 91job 智慧就业平台
https://www.91job.org.cn 提 交 办 理 信 息 （ 开 具 证 明 书 及 其 他 特 殊 情 况 需 联 系 学
校）；

（2）院校两级审核数据及材料；
（3）学校统一向省级工作部门提交申请；
（4）学校领取经省级核签的《报到证》， 并将上联发放学生办理报到、下联归入

档案。

Q4
学校哪个部门负责办理《报到证》？

答：校级就业工作管理部门，一般为各校学生工作处、招生就业处、就业指导中心、研
究生院等。

Q5
学生是否可以不通过学校直接向省级部门申请办理《报到证》？

答：不可以。《报到证》办理的服务对象为高校或研究生培养单位（一般会委托授权就
业工作管理部门的办事专员），需按第3问所述的工作流程办理。

Q6
《报到证》的集中签发时间及注意事项？

答：根据教育部文件规定，原则上全国普通高等学校要在七月一日后派遣毕业生（春季
毕业研究生例外）。学生在取得毕业证书后，方可向学校提出申请办理《报到证》。

Q7
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Q7
日常办理《报到证》需要多久？

答：（1）首签《报到证》由学校根据学生申请审核相关材料，并选择现场办理或邮寄
到校（学校现场办理当日办结、邮寄到校一般为校级提交省 级 后  7 个 工 作 日 内 办
结），如审核未通过， 学生需及时根据反馈结果修改数据或补充材料重新提交；

（2）改签、补办《报到证》等其他手续在报送数据预审后，由学校在工作日时间
到省级部门现场提交材料办理。

Q8
未落实工作的毕业生可以向学校申请办理《报到证》吗？ 

答：可以。待业期间的毕业生，也可以根据个人意愿申请将《报到证》签发至生源地公
共就业服务机构或个人委托代理/托管地公共就业服务机构（另需出具《毕业生接收
函》）。

Q9
暂不申请办理《报到证》，是否还需要进行毕业去向反馈？

答：需要。就业统计是高校毕业生就业工作的重要内容，对及时掌握毕业生就业进展、
服务政府宏观调控和科学决策具有关键意义。已就业、升学、未就业毕业生均需如实将
毕业去向（就业意向）反馈学校，并及时更新相关信息。

Q10
升入普通类全日制高一学历层次的毕业生能否签发《报到证》？

答：不能。如需按原学历层次办理《报到证》，已报到入学的，需提供升入高校退学和
经省教育厅高校学生处证实的注销学籍的书面证明；放弃入学的，应于学校开学前提供
本人放弃入学资格的声明。

Q11
结业生能否申请签发《报到证》？

答：可以。回生源地可由学生直接申请，开至单位需提供用人单位“接收普通高校结业
生就业”证明申请办理；毕业当年取得结业证书、已按结业学历层次办理过《报到证》
的，按规定换发毕业证书后，也不再换发《报到证》。

Q12
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Q12
肄业生能否申请签发《报到证》？

答：本专科肄业生不能办理《报到证》。硕士肄业生可申请办理《全国普通高等学校本
专科毕业生就业报到证》，博士肄业生可申请办理《全国毕业研究生就业报到证》。

Q13
在籍自考本科（专接本）毕业后是否能申请签发《报到证》？

答：在籍普通大中专学生毕业时或毕业后两年内获得自学考试毕业文凭且没有就业的，
可凭自学考试毕业文凭到学籍所在学校申请办理高一学历层次《报到证》。如已办理过
《报到证》，需申请换发新《报到证》的，还需提供其档案托管机构出具的未就业证
明。

Q14
港澳地区和台湾省生源毕业生能否申请签发《报到证》？

答：来自港澳地区和台湾省、经国家规定程序录取并取得国家承认的全日制普通高校学
历证书的毕业生，在大陆落实就业单位，可申请办理《报到证》。

Q15
《报到证》上的“报到期限”指什么？过期了证件是否有效？

答：报到期限是指在《报到证》签发规定的时间期限内，需到报到证签往单位报到的时
间期限（主要为了便于就业单位接收毕业生的集中报到和人事管理），我省《报到证》
上的报到期限为签发之日起两月。如因特殊情况，两月内未到报到证签往单位报到的，
《报到证》依然有效。

✦✦
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