
江苏航运职业技术学院半军事管理实施办法 

第一章 总 则 

第一条 为适应社会对航海类人才培养规格的需要，依据《普通高等学校学生管理规定》、《高等学

校学生行为准则 < 试行 > 》、中国人民解放军“共同条令”的有关内容和交通部对航海类院校实施半

军事管理的有关要求，制订本办法。 

第二条 半军事管理是培养合格人才的重要措施和途径，其目的是培养学生良好的政治素质，强化学

生的组织纪律观念，养成学生良好的行为习惯，以适应航运事业发展的需要。 

第三条 本办法规定的日常半军事管理制度、军训、军容风纪、检阅、升旗仪式等，是半军事管理的

具体体现，是学生学习、日常生活的行为准则。各级人员必须严格执行，做到令行禁止，整齐划一。 

第四条 在日常的管理中，各相关部门应坚持严格管理、严格要求与耐心说服、疏导教育相结合的原

则，正确处理民主与集中、自由与纪律的关系，充分调动和依靠广大学生参与管理的积极性，提倡自我

教育、自我管理、自我约束，做到分级管理、各负其责、教养一致、训管结合、干部带头、以身作则和

赏罚分明、令行禁止。 

第五条 学院各级半军事管理组织和人员对本办法的施行负有重要的责任，必须加强检查管理，认真

贯彻落实。 

第二章 组织机构与职责 

第六条 我院半军事管理实行院党委领导下的总队负责制，建立院级管理机构，即院设总队，系设大

队，年级设中队，教学班设区队。同时，各相关部门根据职责，分工负责。 

总队下设办公室。 

第七条 总队设总队长、总队政委；大队设大队长、教导员；中队设中队长、指导员；区队设区队长、

副区队长。（指导员由辅导员担任，中队长及区队长、副区队长由学生担任） 



第八条 各级干部实行任命制。总队干部由院党委任命，总队办公室及大队干部由总队提名、学院任

命，中队干部由大队任命，区队长、副区队长及其他学生干部由学生民主选举，经中队审核，上报大队

批准。 

第九条 各级组织机构及相关部门的职责： 

总队：在院党委的领导下，积极组织学生学习马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论及三个代

表重要思想，学习党的路线方针政策，对学生进行思想政治教育，努力提高学生的思想政治觉悟；审定

并组织实施半军事管理的各项规章制度和各个时期的工作计划，负责全院半军事管理的组织、指挥、监

督、检查、评比、总结；负责选拔、培养半军事管理干部。 

总队办公室负责处理总队日常工作事务。 

大队（系部）：在总队领导下，组织本大队学生进行政治理论学习，提高学生的思想政治觉悟，采

取各种措施做好学生的思想政治工作；执行和实施总队制定的各项规章制度和工作计划，并负责制订本

大队具体的实施细则，负责全大队半军事管理的组织、指挥、检查、评比、总结；负责管理和教育本大

队的半军事管理干部；组织学生开展军体社团活动。 

中队（年级）：在大队领导下，组织本中队学生进行思想政治理论学习，做好学生中的党建工作，

努力使学生在思想上、言行上向党组织靠拢。做好深入细致的思想政治工作，帮助学生解决实际困难；

坚决执行上级制定的各项规章制度，积极完成上级交给的各项工作任务，并制定出具体的实施细则和办

法，负责全中队半军事管理的组织、指挥、检查、评比、总结；领导好学生的业务学习，使整个中队形

成良好的学习风气，组织好学生参加体育锻炼和业务文化娱乐活动。 

区队（教学班）：在中队领导下，组织本区队学生进行思想政治理论学习，使学生不断提高政策理

论水平，深入了解学生的思想状况和实际困难，做好学生的思想政治工作，坚决执行学院的各项规章制

度，积极完成上级安排的各项工作任务；负责全区队半军事管理的组织、指挥、检查、评比、总结；带



领全区队学生学习科学文化知识、创建良好的学风；组织好学生参加体育锻炼和业余娱乐活动，领导本

区队的工作，发现问题及时向上级汇报并做好力所能及的处理。 

人武部（保卫处）：负责制订学生军训计划并组织实施、聘请军训教员，落实训练器材、场地；负

责学校阅兵式、分列式、升旗仪式等的组织工作；组织学生开展各种军体比赛；军训总结。 

总队办公室（学生工作处）：负责拟草半军事管理相关规章制度，制订学院半军事管理实施计划、

考核评比办法，年度工作总结，收集整理工作台帐；开展爱国主义、集体主义教育活动；负责学生公寓

（宿舍）的管理工作；负责半军事管理干部的培训与考核。 

后勤集团：负责半军事管理干部及学生的服装及肩章等各类装饰的配备。 

第三章 半军事管理各级干部岗位责任 

第十条 

（一）总队长的岗位责任 

1. 保证党的路线、方针和政策及院党委的决定贯彻执行，为国家培养合格的航海人才。 

2. 负责审定并组织实施半军事管理的有关制度。 

3. 负责审定并组织实施总队工作计划。 

4. 负责全院半军事管理工作和军事训练工作的安排、检查、督促、评比、总结。 

5. 负责校阅式及其它临时性大型军事活动的组织、指挥。 

6. 负责对全院半军事管理专职干部的管理和军政素质的培训。 

（二）总队政委的岗位责任 

1. 负责做好思想政治工作，组织干部和学生学习马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论和三个

代表重要思想，学习贯彻党的路线方针政策，使广大同学在政治上、思想上、行动上与党中央保持一致。 

2. 负责革命传统教育，爱国主义、集体主义、社会主义教育和法制教育，培养学生正确的世界观、

人生观、价值观，提高学生的政治思想觉悟和遵章守纪的自觉性。 



3. 负责学生的党建工作。 

4. 负责半军事管理干部的思想政治工作和培养提高工作，保证半军事管理工作和军事训练工作及其

它工作的开展。 

5. 深入调查研究，针对学生特点和思想变化规律，对全总队的思想政治工作提出指导性意见。 

6. 会同总队长审定各种规章制度、工作计划、负责写好工作总结。 

第十一条 

（一）总队办公室主任岗位责任 

1. 根据总队的工作部署，负责起草全院半军事管理工作计划并组织实施。 

2. 拟草与修订学院半军事管理工作的相关制度，提交总队审议。 

3. 负责对各大队半军事管理工作情况的检查与考核工作的组织。 

4. 负责半军事管理干部培养与考核的组织工作。 

（二）总队办公室副主任协助主任开展工作，具体负责半军事管理各项工作的组织落实。 

第十二条 

（一）大队长的岗位责任 

1. 认真贯彻实施总队制定的各项规章制度和工作计划，积极完成总队交给的各项工作任务。 

2. 负责制定全大队日常半军事管理规章制度和工作计划。 

3. 负责全大队日常半军事管理工作的安排、督促、检查、评比、总结。 

4.负责全大队的校阅方队训练、新生军训及其它临时性大型军事活动的组织、指挥。 

5. 负责对本大队半军事管理专职干部及主要学生干部的管理、教育和军事素质培养工作。 

6. 负责领导、监督本大队各中队违纪学生处分工作。 

7. 负责领导、监督本大队各中队学风建设的有关工作。 

8. 负责监督、检查各中队一日生活制度的落实情况及考核记录情况。 



9. 大队长不在时，由大队教导员代理大队长工作。 

（二）大队教导员的岗位责任 

1. 负责本大队的思想政治工作，组织干部和学生学习马克思主义、毛泽东思想、邓小平理论和三个

代表重要思想工作及党的路线、方针、政策。 

2. 组织进行革命传统教育，爱国主义、集体主义和法制教育，提高全大队学生的思想政治觉悟，道

德水平和遵章守纪的自觉性。 

3. 领导和具体抓好本大队学生的党建工作，教育和引导学生坚定社会主义信念，树立共产主义理想。 

4. 认真完成总队交给的各项政治教育和思想政治工作任务。 

5. 深入开展调查研究，针对学生特点和思想变化规律，制定出本大队政治教育和思想政治工作计划，

并定期做好总结，向总队汇报。 

6. 积极做好本大队半军事管理专职干部和主要学生干部的思想政治工作，了解他们的思想状况，帮

助他们解决实际困难，保证半军事管理工作的顺利完成。 

7. 会同大队长制定本大队学生管理的规章制度和工作计划，作好大队工作总结。 

8. 大队教导员不在时，由大队长代理大队教导员工作。 

第十三条 

（一）中队长岗位责任 

1. 认真贯彻实施总队、大队制定的各项规章制度和工作计划，积极完成上级交给的各项工作任务。 

2. 负责中队日常工作半军事管理工作的安排、督促、检查、评比、总结。具体组织中队日常半军事

训练和一日生活管理。 

3. 积极组织本中队学生参加总队、大队的军事活动及其它活动。 

4. 组织好本中队学生的业务学习，了解学生的学习情况，督促、帮助后进学生提高学习成绩，创立

良好的学习风气。 



5. 负责组织学生参加体育锻炼和业余文化娱乐活动。 

6. 做好违纪学生的批评教育和处理工作。 

7. 担任大队值班员时，负责协调、督促、检查、评比全大队半军事管理工作。 

8. 积极完成上级交给出的其它工作。 

（二）中队指导员岗位责任 

1. 负责对本中队学生进行爱国主义、集体主义和社会主义教育、革命传统教育和校史教育。 

2. 负责本中队工作计划的制定、落实和总结。 

3. 负责本中队学生的党建工作。 

4. 负责本中队所属学生干部的选拔、培养、考核、调整工作，发挥党支部、中队委员会、班委会、

团支部的组织作用。 

5 做好学生个体的思想政治教育工作，加强学生心理素质的培养工作。 

6. 凡有本中队参加的活动，必须到场。组织好学生参加每周一的升旗仪式，完成学院、系安排的节

假日值班和日常值班工作。 

7. 在节、假日学生返校的截止时间，要进行点名，将学生返校情况以书面形式上报大队。 

8. 主动与学生家长联系，取得社会和家长对学生教育成长的帮助、支持。 

9. 负责本中队学生的一日生活管理工作。 

10. 负责中队日常管理台帐的记录工作。 

11. 负责学生综合素质测评工作。 

12. 负责做好中队学生奖惩的有关工作。 

13 负责掌握特困生情况，关心学生生活，积极与学生工作处等有关部门联系，开展学生勤工助学

活动，负责本中队学生的困难补助享受对象的推荐审核工作。 



14. 组织学生开展丰富多彩、健康有益的文体活动和科技活动，负责组织学生参加各种公益活动和

社会实践活动。 

15. 做好新生入学教育的组织管理及实施工作，做好毕业生就业指导工作。 

16. 按照半军事管理的规范，具体抓好学生公寓的管理工作。 

17. 负责做好学生行政管理和半军事管理有关工作。 

18. 负责督促学生完成注册工作。 

第十四条 

区队长的岗位责任 

1. 在中队长和指导员的领导下，认真贯彻实施上级制定的各项规章制度和工作计划，积极完成上级

安排的各项工作任务。 

2. 具体负责本区队学生的日常半军事管理的工作。 

3. 积极组织本区队学生参加军事训练、早操、升旗及其它集体活动。 

4. 带领本区队同学努力学习科学文化知识，创建优良学风。 

5. 积极带领学生参加体育锻炼和业务文化娱乐活动。 

6. 担任中队值班员时，要认真履行职责，完成值班任务。 

7. 了解学生的思想实际和家庭困难，经常找同学谈心，帮助同学解决在学习和生活中遇到的各种问

题，帮助后进同学积极进步。 

8. 带领区队委员会与团支部密切配合，共同做好区队的日常管理工作。 

9. 关注学生思想动态，积极向上级汇报学生的倾向性的意见或建议。 

第四章 一日生活制度 

第十五条 起床 

1. 起床号（哨）音响后，全体学生应立即起床，出操班级迅速按规定着装，作好出操准备。 



2. 学生公寓（宿舍）值班员应督促按时起床和检查起床情况。 

第十六条 早操 

1. 按规定出操班级的学生起床后以区队（班级）为单位迅速集合，由区队长（班长）整理队伍，检

查着装，清点人数，跑步带到指定地点出操。病员或特殊情况不能出操者须办理请假手续。 

2. 早操内容通常进行广播操、跑步。 

3. 早操必须严格考勤，旷操者按学校规定处理。 

4. 有雨雪天或学校临时规定不出操时，应按时起床清扫卫生和自习。 

第十七条 洗漱 

1. 洗漱必须在洗漱间和指定的位置进行，自觉遵守秩序，维护公共卫生，注意节约用水，保持洗漱

间卫生清洁。 

2. 洗漱用具应按规定摆放整齐。 

第十八条 就餐 

1. 在规定时间内就餐。 

2. 就餐时要遵守食堂的秩序，不得喧哗，打闹和敲碗筷，不准将饭菜带回寝室就餐。各级干部和值

班员要维护好食堂秩序。 

3. 要维护食堂公共卫生，不乱倒饭菜，养成勤俭节约的好习惯。要尊重食堂工作人员。 

第十九条 上课 

1. 课前以区队为单位在指定地点集合，检查着装，清点人数，先进途中不嬉笑打闹。 

2. 不迟到、不早退、不旷课。 

3. 上课实行报告制度，任课教师进入教室宣布上课时，由区队长（班长）下达 “ 起立 ” 口令，

全体立正，班长报告人数，待教师答复或还礼后立即坐下。 



4. 上遵守课堂纪律，认真听讲，按时完成作业。学生课堂提问应举手，待教师允许后起立发问。教

师指名提问，学生应起立回答，经教师允许后方可坐下。 

5. 上课期间，一般不准因私会客。 

第二十条 午休 

1. 午休时间保持肃静，不准在寝室内做有碍他人午休的事情，如听收音机、演奏乐器、高声喧哗等。 

2. 起床号（哨）音响后，应迅速起床，整理好内务。 

第二十一条 晚自习 

1. 自习课按学校的要求进行。 

2. 自习时间除学校安排或经批准的集体活动外不得进行其他活动。不得大声喧哗、嬉闹、影响他人

自习。 

3. 晚自修由系以区队（班级）为单位进行考勤。 

第二十二条 就寝和熄灯 

1. 学校按就寝时间发出准备就寝铃声，全体学生应做好就寝准备。各区队进行晚点名，并向当值干

部报告。 

2. 听到熄灯铃音立即熄灯就寝，不准讲话、收听广播、阅读书报等，保持室内安静。 

3. 学生未经允许不得在外住宿或在宿舍内留宿外人。 

4. 学生必须按指定的宿舍和床位就寝，不得擅自调换。 

第五章 内务卫生 

第二十三条 室内外卫生按南通航运职业技术学院学生公寓（宿舍）管理规定（试行）执行。 

第二十四条 个人卫生 

1. 各区队（班级）要进行卫生教育，培养学生良好的卫生习惯，做到饭前便后洗手，不吃不洁净的

食物；勤洗澡，常洗晒衣鞋被褥，不随地吐痰和大小便，保持室内和公共场所的清洁。 



2. 学生应常理发、剪指甲、刮脸等，不准留胡须，不准染发，不留长发或怪发型（帽沿下发长不得

超过一点五厘米），保持头发清洁。 

3. 卫生检查，通常区队（班级）每两天、系每周不得少于一次。学校每周或重要节日前组织检查评

比。 

第六章 日常制度 

第二十五条 请示报告 

1. 凡属本级发生人身伤害等重大或突发事件，应及时向上级报告，报告要及时准确，不得漏报、瞒

报。 

2. 对重要问题的请示报告和上级指示或完成某项任务后要做好记录。 

第二十六条 检查记录 

中队干部应每检查本中队一日生活制度落实情况，并认真填写《中队日记》的各项内容，每天审阅

签字。大队应每周组织检查。总队办公室每学期对各中队的《中队日记》进行检查，并统一存档。 

第二十七条 会议 

1. 区队（班级）会议每周召开一次，全班人员参加。每月四周中，一周为生活会，其余三周主要组

织学习或进行日常生活讲评，表扬好人好事。 

2. 全中队学大会一般两周召开一次，内容同区队会议。 

3. 全大队学生大会，通常每月或一个工作阶段召开一次，由大队或其它有关管理部门主持，全体学

生参加，主要是向学生报告工作、传达和布置任务，进行思想教育，还要不定期地召开学生座谈会，发

扬民主，听取学生对学校工作的意见和建议。 

第二十八条 请假与销假 



正常教学期间，学生遇特殊情况需外出时，必须按规定办理请假手续，按学校准假权限，经区队、

中队、大队和总队办公室、总队逐级审批，经批准后方可离开，并按期返校销假。节假日外出也需要请

假。具体手续按我院学生《考勤与请假制度》执行。 

第二十九条 查铺 

大队和中队要不定期组织查铺，查铺主要内容是检查人员在位和就寝情况。 

第三十条 紧急集合 

1. 紧急集合适用于遭受火灾、地震、台风等自然灾害威胁和袭击，上级赋予紧急任务或发生重大意

外情况。 

2. 各班级接到紧急集合命令，按学校处置突发事件预案，迅速而有秩序地准时到达指定位置待命。 

第七章 军容风纪 

第三十一条 着装 

1. 学生参加集会、早操、上课（自习）、校阅、升旗仪式、队列演练或重要活动时须按规定着制式

校服，季节变换时由大队通知换装。 

2. 着制式校服时，应佩戴肩章，戴大沿帽，保持服装整洁。不得挽袖、卷腿、歪戴帽、敞怀、披衣，

不得与非制式服装混穿。只准配戴国家和学校统一颁发的校徽、勋章、奖章、纪念章（一律佩戴于上衣

左上方），不得佩戴其他徽章。 

3. 严禁在教室、餐厅、阅览室等公共场所穿拖鞋、背心。 

4. 节假日着便装外出时要举止端正，讲究文明礼貌，着制式校服外出时，应注意风纪礼节。 

5. 参加劳动，体育活动的着装，由区队（班级）统一规定。 

6. 平时衬衣一律扎于裤腰内。着制式校服不准戴戒指、项链等装饰品。 

7. 区队（班级）每日、中队每周、大队半月、总队办公室每月要进行了一次军容风纪检查。 

第三十二条 举止 



1. 全体学生必须举止端正，精神振作，姿态良好。在对外交往中，应态度和蔼，讲究礼貌，谦虚谨

慎，处处维护学校的荣誉和大学生的形象。 

2. 学生外出，要言行文明，自觉遵守公共秩序和社会公德。不得在校园内吸烟。 

3. 着制服时，不得在街上或校园内吃零食、打闹、搭肩挽臂。 

4. 同学之间应团结互助，不得给同学起侮辱性质的外号。 

5. 参加集会时，以区队（班级）为单位按规定的时间集合、清点人数、有序入场，按指定位置就座，

严守会场秩序，会前可相互拉歌活跃会场气氛，在观看演出和比赛时，不得鼓倒掌，喝倒彩，散会（场）

时要依次退场。进、退场时严禁翻跨座椅。 

第三十三条 礼节 

1. 上课期间，学生因故迟到，应先喊“报告”，经老师批准后方可进入教室。 

2. 学生进领导、老师办公室要先敲门并喊“报告”，经允许后方可进入。 

3. 当各级领导和老师来到学生宿舍时，学生应自行起立，或由先见者喊“起立”表示欢迎（常见领

导、中队干部，每日第一次见面施礼即可）。 

4. 学生参加集会，奏国歌时应按口令起立立正。 

第八章 军训 

第三十四条 依据《中华人民共和国国防法》、《中华人民共国防教育法》、《中华人民共和国兵役

法》、《普通高等学校军事课教学大纲军事训练实施意见》及国务院、中央军委有关文件规定要求，在

全院学生中开展军训工作。 

第三十五条 新生入学军训 

1. 新生入学军训实施，由院人民武装部（保卫处）组织，总队办公室（学生工作处）及各大队协助。 

2. 军事理论教育和军事技能训练按各级规定的军训大纲实施。具体计划由院人民武装部（保卫处）

会同军事教员共同研究制订。 



3. 新生入学后即组织军训，老生根据学校的统一安排进行复训。 

4. 军训内容：以军队的队列条令、内务条令、纪律条令“三大”条令为主，适当增设国防知识、兵

器常识讲座。 

5. 军事理论教育由教务处负责安排授课课时、授课内容及兼职教员 

6. 军训结束前由军训教员对学生进行考核，军训成绩记入学生学分。由院人民武装部组织会操、检

查验收。 

第九章 会操、校阅和升旗仪式 

第三十六条 会操、校阅 

1. 会操由各大队每学期组织一次，会操内容由各大队按每学期训练科目进行了，全体学生参加。会

操实施计划提前两周分别报总队办公室和院人民武装部。 

2. 学校通常每一学年校阅一次或按校领导指示进行。具体组织实施由院人民武装部（保卫处）参照

人民解放军《队列条令》的有关内容进行。 

3. 校阅一般安排在春季运动会或重大节日进行，检阅分为阅兵式、分列式，也可根据领导指示只进

行其中一项内容。 

4. 校阅时，阅兵式和分列式的队形，通常成方队（十人排面，纵深不限）或临时规定，按编制序列

或年级顺序列队。 

5. 阅兵式和分列式的具体程序见附件一。 

6. 有关领导和贵宾通常在分列式结束后讲话。 

第三十七条 升旗仪式 

升旗仪式是贯彻《中华人民共和国国旗法》、增强民族自尊心、对学生进行爱国主义教育的一种重

要形式，升旗仪式使用旗帜为中华人民共和国国旗，使用乐曲为中华人民共和国国歌。 

1. 每周一早操时间，各中队在规定位置列队，在学校值班员主持下，参加升国旗仪式。 



2. 列队升旗的具体程序见附件二。 

3. 升旗队规则见附件三。 

第三十八条 升降国旗的有关规定 

1. 升国旗时，在附近过往的零散人员，应面向国旗立正，如能看到国旗，戴帽者行举手礼，不戴帽

者行注目礼。听到礼毕口令后，自行离开。 

2. 降旗时不列队，由升旗队按规定时间降旗。 

第十章 督察与考核 

第三十九条 学院实行督察与考核制度，以强化学生的自我教育、自我管理、自我服务意识。由总队

办公室组织院学生督察队（学生会纪检部）干部具体落实督察工作。 

第四十条 督察队员的责任和权利 

1. 负责对各学生中队的一日生活制度的执行、落实情况进行督察与考核。 

2. 负责组织纠察队员对校区各级各类学生的文明礼貌、军容风纪、卫兵勤务、集会活动等一日生活

中的违纪或不文明现象进行纠察。 

3. 负责对违纪的单位和个人的违纪事实进行调查并及时报总队办公室作出通相应的处理。对模范遵

章守纪的单位和个人可以建议给予通报表扬。 

第四十一条 对督察队员的要求 

1. 督察队员要熟知纠察对象和任务，熟知学校学生管理和半军事管理的各项规章制度。 

2. 督察队员要按规定着装，做到军容整洁、举止端正，精神振奋、姿态良好。 

3. 督察队员要服从领导，负责任地执行任务，踏实肯干，吃苦耐劳，不计较个人得失。 

4. 督察队员在执行纠察任务中，要严格按校纪校规行事，尊重被纠察对象，讲究文明礼貌，严格要

求自己，坚守岗位，尽职尽责，认真纠正不良现象。在执行任务中，杜绝做与督察无关的事。 



5. 认真记录当日督察情况，按规定时间，准时到督察队（学生会纪检部）办公室交接班，准确无误

地汇报工作和反映问题。 

第十章 奖励与处分 

第四十二条 学院对工作成绩突出的干部和表现突出的学生给予表扬和奖励。表扬和奖励的方式有：

口头表扬、通报表彰、通令嘉奖、颁发奖状、证书、奖章、奖品、奖金等。 

第四十三条 对犯有错误的学生，可视情节轻重给予批评教育或综合测评扣分或行政处分。处分分下

列五种：警告、严重警告、记过、留校察看、开除学籍。具体实施依照《南通航运职业技术学院违纪学

生处理规定（试行）》 

第十一章 附则 

第四十四条 本办法适用于航海技术学院、轮机工程学院，其它二级学院参照执行。 

第四十五条 本办法由学工处负责解释。 

第四十六条 本办法自公布 2008 年 6 月 1 日起施行。原相关办法同时废止。 


